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O tutonal

Este tutorial fol desenvolvido para capacitar
pesqguisadores que atuam como avaliadores de
contribuicdes as revistas que utilizam o SEER -
Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas,
versao 2, como plataforma.
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Convite para avaliacao

Apo0s ser convidado para se tornar um membro
do Comité Editorial, ou ter sido cadastrado
como um avaliador pelo editor cientifico da
revista, o avaliador recebe um e-mail contendo
seu login e senha de acesso ao sistema.
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Processo de avaliacao

Ao serem solicitados para rever uma submissao
e acessarem o sistema, os avaliadores podem
ver os trabalhos que Ihe foram destinados,
optar pela revisao ou nao, submeter revisdes e
registrar suas recomendacoes.

O proximo slide exibe a forma de acesso ao
sistema.
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PAGINA INICIAL SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA ATUAL AR QUIVOS SESIEMAEEERRENTCEOTRE
EDITORACAD DE REVISTAS

NOTICIAS
........................................................................................................................................................... Ajuda do sistema

Pagina inicial = Rewvista Demonstracdo para Editores

USUARIO

Lagin I
Senha I

=ou

Revista Demonstracao para Editores

O Avaliador deve

Noticias i
. preencher os campos

MNenhuma noticia publicada. .
assinalados com seu

login e senha

Mais Moticias.

Procurar

+ Por Edicdo

+ Por Autor

+ Por Titulo

* Qutras revistas

INFORMACAD

+ Para Leitores
* Para Autores
* Para Bibliotecadrios
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PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS

NOTICIAS

Fagina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuario

Revista Demonstracao para Editores

» Avaliador

Minha Conta

#» Mostrar Revistas

» Editar Perfil

% Alterar Minha Senha
» Sair do Sistema

-

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sistema

USUARIO

Usuario Logado:

O Avaliador deve clicar
na sua funcao para ter
acesso a area de
submissodes ativas

I Portugués (Brasil)

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesguisa

e

I Todos

Procurar

Por Edicdo
Por Autor

Por Titulo
Cutras revistas

INFORMACAD

» Para Leitores
» Para Autores
* Para Bibliotecdrios
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PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS SENEMAIEEERRONICEIR
EDITORACAD DE REVISTAS

NOTICIAS
........................................................................................................................................................... Ajuda do sistemna

Pagina inicial = Usudrio = Avaliador = Submissdes Ativas i
USUARIO

Submissoes Ativas

ATIVOD ARQUIVAR

No caso de haver um
trabalho designado, o
Avaliador pode observar

MM-DD RODADA a data que o trabalho Ihe
I | pEsIGNADC SEC |TiTULOD CONCLUSAD AVALIAGAD foi designado em qua|
8 (0509 art f(aceomena) 06-06 1 se¢ao o artigo foi

1a1del ltens i submetido, a data limite
. paraconclusao e em i
' qual rodada de avaliag&o !
' se encontra a submissao.

Para ter acesso aos
dados da submisséo e as
diretrizes de avaliacéo, o
Avaliador deve clicar no

titulo do artigo.

__________________________________

» Por Autor
» Por Titulo
* Outras revistas

INFORMACAD

* Para Leitores
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Arquivo  Editar Exibir Historico  Favortos  Femamentas  Ajuda

........................................................................................................................................................... B
Faagina inicial = Usuario = Avaliador = 28 = Awvaliacdo i
USUARIO
#8 Avalia(;ao Usuario Logado:
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- I___gl"_lrgI_ia_d_‘:';l.tg.!-“_t_e____________________I
' Na pagina de avaliacdo o |
1 Submissao Aguardando Avaliacao ' Avaliador tem acesso |
( ) Titulo La Pedrera | resumo dos dados i
Secdo da Revista Artigos . submissao (1)’ a agenda i
Resumo _ ' daavaliacdo (2)eas !
Editor da Submissd@c  Fernanda Morenc (=] 1 . . . ~ 1
. diretrizes de avaliagao (3). |
Agenda da Avaliacao | O primeiro passo para i
(2) Solicitacio do Editor  2007-05-09 . Iniciar a aVE%“aQaO € E
Resposta - . informar ao editor sobre a
Avaliacdo Enviada - i dISponlbIIIdade para i
fvaliacso nse 2007-06-05 | executar a tarefa, clicando
i no icone de e-mail. i
l———I-1'|:|'|:|'|:|':|- —————————— - --------- !
(3) Diretrizes de Avaliacao Pesquisar |
1. Motificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagdo. Procurar
Resposta Dispanivel para Avalia;é Indisponivel para Avaliacdo [=] + Por Edic3o
« Por Autor
i . : : . + Por Titulo
2. Cligue no nome dos documentos para baixar para sua maguina e realizar a avaliagdo(no documento e Dubras revistas
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo.
Documentos podem ser visualizados somente apds assumir a tarefa de avaliacdo .
INFORMACAD
. _ . . + Para Leitores
3. Cligue no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submissao e Para Autores
Avaliacio + Para Bibliotecarios
4, Opcionalmente, & possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor efou autar.
Documentos Enviados Menhum(a)
| Arguivo... | Transferir | [~

Concluida
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-
Revista Demonstracao para Editores
PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL AR QUIVOS SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS
NOTICIAS
........................................................................................................................................................... Ajuda do sistemna
Pagina inicial = Usudrio = Avaliador = E-mail L . “_“““, ______________ i
: . Aoclicar no iconeda |
Enviar E-mail . pagina anterior, o sistema |
........................................................................................................................................................... i abre a tela de E_mall i
Para ~ .
(Cnia Corbono) | . Padrdo, para informara
CC (Copia Carbone)  [Fernanda Moreno <fernandam@ibict.br= i . T '
_ | ! disponibilidade do !
BCC (Copia Oculta) I i . . I
! avaliador ao Editor :
Incluir Destinatario | Incluir CC | Incluir BCC I ! p !
0 e - : responsavel. .
nviar copia desta mensagem para meu e-mail (avaliadorseer@yahoo.com.br)
E dest | (avaliad @yah br) ! :
1 1
' Note que o texto pode ser !
. . 1 1
Ainexos | prauive... | _Transter | ' editado. Para enviara
| mensagem, o Avaliador !
De =?UTF-87B?THXDrXMgRmVybmFuZG8gvWmyywblzc2ltbw=="?= ! i - !
<avaliadorseer@yahoo.com.br= ! deve CI|Car no bOtaO !
Assunto I[R_DE] Disponivel para Avaliacio i enviar. !
Corpo Fernanda Morenao, CTTREVISTATTTTTTTTTTITTITTITTIOOOOC
Pesqguisa
E=stou disponivel e interessado em avaliar a submissdo "La
Pedrera” a Revista Demonstracdo para Editores. Agradeco a
consideragdo e pretendo concluir a avaliagdo até a data definida, IT-:-d-:-s d
2007-06-06, ou antes do prazo. )
Pesquisar I
Luis Fernando Verissimo
Procurar
+ Por Edicao
= Por Autor
« Por Titulo
* Qutras revistas
INFORMAGAD
@Cancelar I Nao enviar E-mail I o [ IefiEes
a D=ora Sutnras j

Concluida
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« Arguivar (O]

Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor  2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliacdo Enviada —
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Concluida

Apos indicar a
disponibilidade (aceito),
0 documento submetido
e 0S suplementares, se

for o caso, estarao
disponiveis para

Diretrizes de Avaliacao download.
1. Motificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagdo. S
| Resposta Au:eitu:u| + PorEdicSo
+ Por Autor
. . . . N * Por Titulo
2. Clique no nome dos documentos para baixar para sua maguina e realizar a avaliacdo(no documento . m--i-ta-
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo. —
Manuscrito da Submissdo g8-42-1-RV.0DOC 2007-05-09
Documentol(s) 2-29-1-5F.BEMP INFORMAGAO
Suplementar(es) + Para Leitores
+ Para Autores
+ Para Biblictecarios
3. Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submissao
Avaliacdo
4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor efou autar.
Documentos Enviados Menhum(a)
Arguivo... | Transferir I
ASSEGURANDO UMA AVALIACAD CEGA SEGURA
5. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliacdo para concluir o processo. E cbrigatdric

incluir oz comentarios da avaliagdo ou transferir uma Versdo para Avaliagdo do documento antes de
definir sua avaliacdo..

Recomendagdo Escolha uma opcdo =

Enviar Avaliaggo para o Editor

Concluido
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Avaliando a submissao

Ha duas formas de envio de comentarios e sugestoes da
avaliacao ao sistema:

Digitar os comentarios no item 3, abrindo a caixa de
dialogo com editores ou

Enviar um documento com o0s comentarios ao
sistema, através do item 4.
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Arquivo  Editar

Exibir  Historico  Favortos  Femamentas  Ajuda

« Arguivar (O]

Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor  2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliacdo Enviada —
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Concluida

Diretrizes de Avaliacao

1. Motificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagdo.

Resposta  Aceito

2. Clique no nome dos documentos para baixar para sua maguina e realizar a avaliacdo(no documento
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo.

Manuscrito da Submissdo g8-42-1-RV.0DOC  2007-05-09

Documentol(s) 2-29-1-5F.BEMP
Suplementar(es)

3. Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submissao

Avaliacdo

4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor efou autar.

| Documentos Enviados 2-43-1-RV.DOC 2007-05-09 EXCLUIR

| uivo... Transferir

EOSEGURANDO UMA AVALIACAD CEGA SEG

5. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliacdo para concluir o processo. E cbrigatdric
incluir oz comentarios da avaliagdo ou transferir uma Versdo para Avaliagdo do documento antes de
definir sua avaliacdo..

Recomendagdo Escolha uma opcdo =

Envviar Avaliagdo para o Editor |

No caso ter feito a
transferéncia de um
arquivo com os
comentarios (como no
exemplo), procure
assegurar-se de que
removeu quaisquer
identificacdes no texto,
seguindo as instrucdes
do link Assegurando
uma avaliacéo cega
segura.

INFORMACGAD

+ Para Leitores
+ Para Autores
+ Para Bibliotecarios

4]

Concluida



I HE Avaliagao - Mozlla Frefox
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Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor  2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliacdo Enviada —
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Concluida

Diretrizes de Avaliacao

1. Motificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagdo.

Resposta  Aceito

2. Clique no nome dos documentos para baixar para sua maguina e realizar a avaliacdo(no documento
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo.

Manuscrito da Submissdo g8-42-1-RV.0DOC  2007-05-09

Documentol(s) 2-29-1-5F.BEMP
Suplementar(es)

3. Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliagdo da submissao

Avaliacdo

4. Opcionalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor efou autar.

Documentos Enviados 2-43-1-RV.DOC 2007-05-09 EXCLUIR

Arquivo... | Transferr

ASSEGURANDO UMA AVALIACAD C

ceitar
Corregoes Obrigatorias _
5. Escolha a recomendacdo adequa [Submeter novamente para avaliacdo rocesso. E obrigatdrio

Enviar para outra revista
Rejeitar
er comentarios

incluir oz comentarios da avaliag do documento antes de

definir sua avaliacdo..

Recomendacdo

viar Avaliagdo para o Editor

« Arguivar (O]

O proximo passo da
avaliacéo é escolher
uma recomendacgao
dentre as disponiveis
no sistema e clicar em
Enviar avaliagcéo para
o Editor, em seguida.
+ Por Edicdo
+ Por Autor

* Por Titulo
* Outras revistas

INFORMACGAD

+ Para Leitores
+ Para Autores
+ Para Bibliotecarios

Concluido
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Arquivo  Editar Exibir Historico  Favortos  Femamentas  Ajuda

Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor  2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliacdo Enviada —
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Concluida

Diretrizes de Avaliacao

1.

Matificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacado.

Resposta  Aceito

Clique no nome de A pagina em hitp-//www ibict br diz:

digital ou sua impr L. . ) .
Uma vez registrada a decisdo ndo sera mais possivel modfficar a avaliacdo. Deseja realmente

. [
Manuscrito da Sub i;_.) proceder?
Documentol(s)
Suplementar(es)

—

el W__s__TmTTYv_An___T"L

« Arguivar (O]

Ao clicar em “Enviar

e

avaliacéo para o
Editor”, os sistema
xibe uma mensagem
de confirmagéo. O

avaliador deve clicar

em OK. O sistema

abrira a tela de E-mail
Padréo para informar a

recomendacao ao

Editor (proximo slide)

MACAD

ra Leitores

ra Autores

Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliacdo da submis=sdo

Avaliacdo

Opcicnalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta

pelo editor efou autar.
Documentos Enviados 2-43-1-RV.DOC 2007-05-09 EXCLUIR

Arguivo... | Transferir I

ASSEGURANDO UMA AVALIACAO CEGA SEGURA

. Escolha a recomendacdc adequada e submeta a avaliagdo para concluir o processo. E obrigatdrio

incluir oz comentarios da avaliagdo ou transferir uma Versdo para Avaliagdo do documento antes de
definir sua avaliacdo..

Recomendacdo Aceitar d
Envviar Avaliagdo para o Editor |

=ra Bibliotecarios

4]

Concluido
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Arquivo  Editar

Exibir  Historico  Favortos  Femamentas  Ajuda

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS

NOTICIAS

Pagina inicial = Usudrio = Avaliador = E-mail

Enviar E-mail

CC (Cdpia Carbono) IFernanda Maoreno <fernandam@ibict.br=
BCC (Copia Oculta) |

Incluir Destinatario | Incluir CC | Incluir BCC I

I | Enviar copia desta mensagem para meu e-mail (avaliadorseer@yahoo.com.br)

Anexos | Arquivo... | Transferir |

De =?UTF-8?B?THXDrXMgRmVybmFuZGagvmyvywelzcZitbw=="7=
<gvaliadorseer@vahoo.com.br=

Assunto I[F{DE] Conclusdc de Avaliagdo

Corpo Fernanda Moreno,

Conclui a avaliacdo da submissdo "La Pedrera" a Revista
Demonstracgdo para Editores. Os comentarios e recomendacies
estdo registrados no sistema. Agradeco a oportunidade de prestar
zervicies a revista e estou a disposicdo para esclarecer quaisguer
dividas.

Luis Fernando Werissimo

@Cﬂncelar I Nao enviar E-mail I

_SISTEMA ELETRONICO DE

Novamente, o texto do e-
mail padréo pode ser
editado. O Avaliador

pode escolher receber
uma copia do e-mail,
assinalando a opgao em
destaque, al lado.

Ha ainda a possibilidade
de envio de anexos,
como a folha de
avaliacéo, se for o caso.

Para enviar o e-mail,o
Avaliador deve clicar no
botdo enviar.

Pesquisa

IT-:-d-:-s =

Pesquisar I

Procurar

* Por Edicdo
+ Por Autor
+ Por Titulo
* Outras revistas

INFORMACAD

+ Para Leitores
+ Para Autores
+ Para Bibliotecarios

______________

4]

Concluida
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Arquivo  Editar Exibir Historico  Favortos  Femamentas  Ajuda
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Secdo da Revista Artigos

Resumo

Editor da Submiss3o  Fernanda Moreno (=]

Agenda da Avaliacao

Solicitagdo do Editor  2007-05-09

Resposta 2007-05-09
Avaliacdo Enviada 2007-05-09
Avaliacdo ndo 2007-06-06
Concluida

Diretrizes de Avaliacao

1.

Matificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliacado.

Resposta  Aceito

Cligue no nome dos documentos para baixar para sua maqguina e realizar a avaliagdo(no documento
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo.

Manuscrito da Submissdo g8-42-1-RV.0DOC  2007-05-09

Documentol(s) 2-29-1-5F.BEMP
Suplementar(es)

Clique no icone para digitar (ou colar) a avaliacdo da submis=sdo

Avaliacdo

Opcicnalmente, € possivel transferir uma versdo do documento com seus comentarios para consulta
pelo editor efou autar.

Documentos Enviados 2-432-1-RV.DOC 2007-05-09

E=zcolha a recomendagdo adequada e submeta a avaliagdo para concluir o processo. E ocbrigatario
incluir o= comentarios da avaliagdo ou transferir uma Versdo para Avaliagdo do documento antes de
definir sua avaliagdo..

Recomendacdo Aceitar 2007-05-09

T

AVALIADOR
Submissdes

* Ativo (0]

*+ Arguivar (1)

IDIOMA

_|_Fi~:r_rtu_q_u_é:=‘-_f_ﬂ_re_l&iu_:l__________I
Apos o envio do e- |
mail, o sistema
registra a !
recomendacdo do !
avaliador e a data.

Procurar
* Por Edicdo
+ Por Autor
* Por Titulo
* Outras revistas

INFORMACGAD

+ Para Leitores
+ Para Autores
+ Para Bibliotecarios

Concluido
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Comentarios sobre recomendacoes
do avaliador

Caso o Avaliador tenha escolhido a recomendacéao
“enviar novamente para avaliacao™, novas rodadas de
avaliacéo estarao disponiveis, assim que o Editor
responsavel receber o documento revisado pelo
Autor.

Caso seja solicitado ao Avaliador participar do
processo novamente, basta repetir os passos indicados
neste tutorial.
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PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARQUIVOS SENEMAIEEERRONICEIR
EDITORACAD DE REVISTAS

NOTICIAS

.......................................................................................................................................................... Ajuda do sistema
Pagina inicial = Usudrio = Avaliador = Submissdes Ativas i
USUARIO
Submissdes Ativas Usudric Logado:
avaliadorteste

+ Revistas no sistema

ATIVOD ARQUIVAR

RODADA
MM-DD B . DOE .

jin] DESIGNADD SEC TITULOD CONCLUSAD AVALIACAD AVALIADOR

&  05-09 ART LA PEDRERA 06-06 1 Submissfes_ ___________________ .

I E possivel navegar |
| no sistema pela barra |
; de navegacéao ;
. assinalada acima,
' que acompanha !
todas as paginas |

visitadas.

Para sair do sistema,
o avaliador deve
clicar em “sair do

sistema”.

» Por Titulo
* Outras revistas

INFORMACAD

* Para Leitores
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